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Littérature Suisse
Letteratura Svizzera
Litteratura Svizra
Literature Swiss

Geschaftsfithrung (m/f/d) (30 %)
Die Literaturplattform LiteraturSchweiz erfindet sich neu.
Die bereits bestehende mehrsprachige Plattform LiteraturSchweiz

www.literaturschweiz.ch wird neu strukturiert und heutigen

Ansprichen angepasst. Als Zusammenzug gewichtiger Player aus
dem Literaturbetrieb soll die neue Plattform der Sichtbarkeit und

dem Lobbying der Schweizer Literaturen dienen.

Zur Gestaltung dieser neuen Phase sucht der Vorstand von
LiteraturSchweiz per 1. August 2025 oder nach Vereinbarung eine

engagierte Person als

Geschaftsfihrung (30%)

lhre Aufgaben

e Die ganzjahrige Fuhrung der Geschaftsstelle

e Die finanzielle Verantwortung (Budgetierung, Fundraising,
Kostenkontrolle)

e Aufbauarbeit fir die zukiinftige Ausrichtung von
LiteraturSchweiz in Zusammenarbeit mit dem Vorstand

e Vertretung der Plattform nach aussen (gegeniber
Mitgliedern, Behorden, Férderpartner*innen, Presse etc.)

e Verantwortung flir Férdergesuche im Rahmen des
Fundraisings

e Protokollfiihrung von Sitzungen

Sie bringen mit

e Ausgewiesene Erfahrung in Kulturmanagement
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Fihrungserfahrung in vergleichbarer Funktion im
Kulturbereich

Gewinnende Personlichkeit mit Durchsetzungsvermogen
und guter Sozialkompetenz

Gute Vernetzung im Schweizer Kulturbetrieb
Muttersprache Deutsch oder Franzosisch mit sehr guter
Kenntnis der jeweils anderen Sprache in Wort und Schrift
einen gelbten Umgang mit Text- und Bildprogrammen,

Webseiten und sozialen Medien

Wie bieten

Eine vorerst auf ein Jahr befristete Stelle mit Aussicht auf
Entfristung

Zeitgemasse Arbeitsbedingungen und Sozialleistungen
Arbeiten hauptsachlich aus dem Homeoffice; Teilnahme an

Sitzungen vor Ort (meistens in Zirich)

lhre vollstandige Bewerbung mit einem aussagekraftigen

Motivationsschreiben senden Sie bis 30. April 2025 an

sekretariat@a-d-s.ch

Die Bewerbungsgesprache finden vom b. bis 13. Juni in Zirich

statt.

Fir Auskiinfte steht Ihnen Cornelia Mechler (Prasidentin
LiteraturSchweiz) unter Tel. 044 350 04 60 gerne zur Verfliigung.

Wir freuen uns auf |hre Bewerbung!
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